GLOSSAIRE des APPELS A PROJETS

Le but de ce document est de présenter le vocabulaire usuel qui est
utilisé dans le montage de dossiers en reponse a des appels a projets.

Ce vocabulaire a eté réparti par niveau, du plus global au plus spécifique :
Niveau 1 : La vie d'un projet
Niveau 2- Les étapes de la réponse a un appel a projets
Niveau 3- Les éléments essentiels de la formalisation d'une réponse a un appel a projets

2 modes d’exploration et de lecture possibles :

- soit en cliquant sur les mots soulignés puis sur la fleche en bas a
gauche pour revenir en arriere

- soit en lisant linéairement le document
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Carte du vocabulaire des appels a projets

Proiet Rechercher Répondre a . Mettre en
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LAVIE D'UN PROJET
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/ LAVIE D’'UN PROJET /

REPONDRE A UN APPEL A PROJETS

REDACTION
DE LA
PROPOSITION

ORIENTATION
& CADRAGE

FORMALISATION
DE LA REPONSE
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FORMALISATION DE LA REPONSE

ACTEURS-

; 8
VALORISATION CLES W‘Xw
DES RESULTATS

PLANIFICATION
DU PROJET

@'ws“ IMPACTS & FORMALISATION
RETOMBEES DE LA REPONSE SR
DIFFUSION DES
RESULTATS ENJEUX
ETHIQUES Xy
Y
oot
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LES ACTEURS CLES DU PROJET

&/cw 7«/' foa/‘/(/&w/(t los
resSonrces ﬁkaw/é‘/oe&’

PUBLICS
CIBLES
&
PARTIES
PRENANTES

Cows 7«/’ /e'/(ef/'a/é/(t
wdireclement du /ﬂ/‘g/ét

PARTENAIRES
NON
FINANCES

COORDINATEUR

Cous 0w réallsont. BENEFICIARES

: DU PARTENAIRE(S)
e /ﬁ/‘g/et

FINANCEMENT

Les publics-cibles désignent les personnes ou les groupes
de personnes que I'on cherche a atteindre au travers des
activités du projet, notamment celles liées a la diffusion et

I'exploitation des résultats.

Les parties prenantes (stakeholders) sont des acteurs,
individuels ou collectifs, publics ou privés, concernés par tout
ou partie du projet, et dont les intéréts peuvent étre affectés
positivement ou négativement a la suite de son exécution (ou

de sa non-exécution).
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PLANIFICATION DU PROJET

Description de la mise en oeuvre du projet.

Suivant les appels a projets, il est demandé de

PLANIFICATION détailler cette planification de differentes

METHODOLOGIE DU PROJET maniéres, avec un formalisme imposé ou non.

CHRONOLOGIE

ACTIVITES
TACHES /

WORK MI%/E . GESTION LIVRABLES /
PACKAGES DU RISQUE DELIVERABLES

DRED - Péle Ingénierie de Projets | https://drv.uca.fr




/ LAVIE D'UN PROJET / REPONDRE A UN APPEL A PROJETS / FORMALISATION DE LA REPONSE /

PLANIFICATION DU PROJET : Définitions essentielles

Désigne I'ensemble des démarches nécessaires pour atteindre les - T

objectifs fixes. == e
METHODOLOGIE Il s'agit d'expliquer comment vous allez réaliser le projet, sur — Calendrier =
quelles approches vous allez vous baser, quels outils et quelles | mmmn==
techniques vous allez utiliser. - | E
: : . L
Représentation graphique permettant de visualiser Diagramme
I'enchainement des activités du projet et/ou les liens entre  plly HED
les works packages. CHRONOLOGIE T s
Exemples : calendrier, diagramme de Gantt, diagramme E g
PERT... —
ACTIVITES Le projet de recherche proposé peut étre découpé en lots Diagramme
TACHES de travail / en Work Packages (WP), chacun dédié a un ou de PERT
/ plusieurs objectifs du projet. e 't
WORK Ceux-ci pouvent étre ensuite sub-divisés en Activités ou =
Taches précises qui permettent d'y répondre.
PACKAGES
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PLANIFICATION DU PROJET : Définitions complémentaires

Productions liées aux activités du projet.

Les livrables peuvent prendre la forme : A L :
.. .. Points de controle et de décision qui
LIVRABLES / de rapport, document, logiciel, création . . : :
d'une structure, etc. Ce sont les preuves JALONS/ ald\ent a suivre Favancement du projet
DELIVERABLES et & prendre des mesures correctives le

qui sont transmises au financeur pour  MILESTONES i< achéant
démontrer ['état d'avancement du '

projet.

Echelle de niveau de risque (criticité) d’un événement

) § Trés probable moyen élevé _
= o
s £ Probable faible moyen élevé
Q
[< I}
a9 faible faible moyen
Description des risques identifiés et Moyen Important

présentation des solutions de repli GESTION DU Impact potentiel

envisagees. R|SQUE _ l
N Risque | Impact v G C | Action

Exemple de présentation de
gestion du risque

l |

P : Probabilité G : Gravite C : Criticite P et G sont évaluées sur une échellede0a s
C=PxG
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BUDGET DU PROJET

COORDINATEUR

DEPENSES

PARTnETAlRE ELIGIBLES

BUDGET DU

PARTENAIRE PROJ ET
n°2
COFINANCEMENT
PARTENAIRE
n°3
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DEPENSES ELIGIBLES

Les dépenses du projet sont éligibles dans le cadre de I'AAP (Appel a Projet) au

DATES regard des dates de début et de fin de projet indiquées dans la convention de

DELIGIBILITE subvention. Dans certains cas, la durée du projet peut étre choisie au moment de la
candidature, en fonction des objectifs et des activités du projet.

Chaque appel spécifie le type de dépenses éligibles : colts de
TYPE personnel, équipement, consommables, frais de missions, sous-
DE traitance ... Pour les dépenses non éligibles, il faut envisager un
DEPENSES DEPENSES cofinancement (autre(s) financement(s) externe(s)/extérieur(s), fonds

propres, overheads ...)
ELIGIBLES

Chaque partenaire recoit une partie de la subvention en fonction des

QUI activités qui lui incombent. Si le financeur n‘admet qu’un seul organisme
DEPENSE gestionnaire de la subvention, celui-ci devra mettre en place des
2 conventions de reversement avec les partenaires pour la réalisation de

leurs activités dans le projet.

ERAIS Les frais de gestion participent au financement des frais de structure. Ils sont a anticiper
DE lorsque I'appel a projet premt d'en prélever.
GESTION A I'UCA, pour les projets de recherche, ils correspondent par défaut a 15% du financement
demande.
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TYPES DE DEPENSES PAR PARTENAIRE

PERSONNEL »
PERMANENT PROPRIETE
INTELLECTUELLE  CONCEPTION PRESTATIONS
LOGICIEL, SCIENTIFIQUES
SITE WEB
PERSOWEL RESSOURCES
PERMANENT
HUMAINES PRESTATIONS Ag%ggg&
ENQUETES
EXTERNES
DECHARGE
D'ENSEIGNEMENT
TYPES DE oAl DE
DEPENSES PUBLICATION
FRAIS DE
MISSION
EQUIPEMENT
SCIENTIFIQUE
&
NFORMATIQUE FONCTIONNEMENT | consom-
INVESTISSEMENT _MABLES
TRAVAUX ,
D'AMENAGEMENT EVENEMENTS  rpals

D'’ACCUEIL ET
D'INVITATION
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COFINANCEMENT

Si I'ensemble des dépenses du projet n'est pas couvert par le financement dans le cadre de |'appel a projets, il faut prévoir un
co-financement.
Le porteur du projet ainsi que les partenaires disposent de ressources
RESSOURCES propres financiéres au niveau de I'établissement, du laboratoire ou de
fonds dédiés. Il peut s'agir par exemple du colt de personnels

PROPRES permanents affectés au projet, de ressources du laboratoire etc.
Dans le cadre de projets associant des partenaires privés, ces derniers
PARTENAIRES Ppeuvent mettre a disposition des fonds pour contribuer au projet. Cet
S PRIVES engagement financier peut étre encadré par un contrat (accord de
O(/ consortium ou contrat de collaboration de recherche).

'?06:9

AUTRES Il est parfois possible de présenter le projet a d'autres financeurs
SUBVENTIONS  publics ou privés, dans le respect de leurs régles d'éligibilité et
SUR APPEL A des régles des aides d'Etat.

PROJETS

ASSIETTE Elle correspond a I'ensemble des dépenses de votre projet respectant les
conditions d'éligibilité de I'appel. Les dépenses éligibles peuvent étre
ELIGIBLE financées soit a 100% soit a un taux inférieur défini par le financeur.

Il s'applique a I'assiette éligible. En cas de financement partiel, il sera nécessaire de trouver des
TAUX DE cofinancements. Un taux de financement de 60% implique donc d'identifier un cofinancement
FINANCEMENT  correspondant & 40% de I'assiette éligible.
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ENJEUX ETHIQUES

REGLEMENT Texte de référence européen concernant le traitement et la circulation des

GENERAL données a caractére personnel. Il renforce et unifie la protection des
DE PROTECTION données pour les individus au sein de I'Union européenne.
DES DONNEES

Accord international sur la biodiversité qui vise un partage juste et
PROTOCOLE équitable des avantages decoulant de I'utilisation des ressources génétiques
de plantes, d'animaux, de bactéries ou d'autres organismes, dans un but

ENJEUX DE NAGOYA commercial, de recherché, un but commercial ou de recherche.
: Comité d'éthique de la recherche qui s'assure que tout projet de
COMITE DE recherche biomédicale sur |'étre humain respecte diverses mesures
\B: A PRENDRE EN COMPTE PROTECTION DES medlca!es, éthiques et Jurldlque§ | visant ayant pour but la
SELON LE PROJET. PERSONNES protection des personnes qui y participent.
COMITES

y Comités reconnus comme autorités compétentes pour I'évaluation éthique
D I,ETHIQUE EN des demandes d'autorisation de projets ayant recours au modele animal.
EXPERIMENTATION |5 regle des 3R visent a la Réduction, au Remplacement et au Raffinement

ANIMALE des expériences conduites avec des animaux.
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DIFFUSION DES RESULTATS

DIFFUSION Partage des résultats du travail de recherche aupres

DES de la communauté scientifique mais aussi aupres

RESULTATS d'un public plus large.

OBJECTIES
PLAN DE
GESTION DES
DONNEES
CIBLES
OPEN
OPEN DATA

VECTEURS ACCESS =
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LES OBJECTIFS DE LA DIFFUSION DES RESULTATS

INFLUENCER
COMMUNIQUER les
les RESULTATS e E?JESSSS
i StREUSSITES 'ORGANISATION
FROLEY AUGMENTER la
PORTEE du APPLIQUER
PROJET les
du IEU(IerO o CONVAINCRE RESULTATS
' les
PROGRAMME
FINANCEURS
NOUVEAUX
PARTENARIATS
TOUCHER UN
NDIVIDUS PUBLIC ETENDU
ORGANISATIONS PERENNITE
SYSTEMES des

RESULTATS
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CIBLES

ETUDIANTS / COLLECTIVITES
(EHE DOCTORANTS TERRITORIALES
DISCIPLINE
INSTANCES
MINISTERIELLES
o NSTITUTONS
(AUrRES  SCIENTIFIQUE S
UNION
EUROPEENNE
FINANCEURS
ASSOCIATIONS
PARTIES
PRENANTES
ACTEURS
, SOCIO- SCOLAIRES
ENTREPRISES ECONOMIQUES GRAND
PUBLIC
PARTICULIERS
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LES VECTEURS

DOCUMENTS
, EXPOSITIONS D'APPLICATION
RESEAUX SITES WEB - ARTICLES DE POUR LA
SOCIAUX- NEWSLETTERS REVUES SOCIETE CIVILE
BLOGS SCIENTIFIQUES
PUBLICATIONS A
RESSE | SUPPORTS DE OPEN DATA
REVUES
v PROMOTION GENERALISTES/
GRAND PUBLIC
BREVETS
CONGRES
SCIENTIFIQUES
FORMATIONS
INTEGRATION DES 2
RESULTATS AU EVEN E M E NTS
PROGRAMME DE
FORMATION CONFERENCES
UNIVERSITAIRE CORMATION SPECIALISEES
PEDAGOGIES CONTINUE
INNOVANTES :
MOOC, ETC ECOLE D'ETE
MANIFESTATIONS
SALONS
PROFESSIONNELS GRAND PUBLIC
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PLAN DE GESTION DE DONNEES

Le Plan de Gestion de Données (PGD) ou Data Management Plan (DMP) est un document détaillant les types
de données obtenues durant le projet (mesures, logiciels, images, sons, etc.), ainsi que leur cycle de vie.
Ce plan est un /ivrable a fournir dans certains projets.

COLLECTE
co0TS )

PLAN DE ASSOCIES STOCKAGE

GESTION DE A &
DO N N E ES AOPELTS PARTAGE

ETHIQUES
OPEN RESEARCH

l k DATA
ARCHIVAGE

RESPECT DES Faciles a trouver
PRINCIPES Accessibles
FAIR Interopeérables

Les données doivent respecter les principes FAIR, c’'est-a-dire étre RIS

DRED - Péle Ingénierie de Projets | https://drv.uca.fr




/ LAVIE D'UN PROJET / REPONDRE A UN APPEL A PROJETS / FORMALISATION REPONSE / DIFFUSION DES RESULTATS /

OPEN ACCESS

Mise en ligne en acces libre, large et gratuit, de toute information scientifique réutilisable.

OPEN ACCESS i

LIVRES TO PUBLICATIONS

GREEN Dépot d'articles de revues a comité de lecture sur une
OPEN archive ouverte (Hal) ; pas de colits a la charge de |'auteur.

CHAPITRES ; . T R
- ACCESS Il est nécessaire de respecter le délai d'embargo de 6 a 12
Sl QUO' ? mois imposé par la revue avant diffusion en Open Access.
ACTES DE OU
COLLOQUE
ARTICLES
SCIENTIFIQUES GOLD
OPEN Publication directe et immédiate de |'article dans une revue
ACCESS en Open Access, sous réserve de paiement d’'un droit (APC -

Author Processing Charges).
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OPEN DATA

Mise en ligne en acces libre, large et gratuit, des données de recherche afin de permettre a tout
utilisateur leur extraction, leur exploitation, leur reproduction et leur dissémination.

Données
s  OPEN Access  (RSSUISNRREE
MESURES ?UEFLDSJ
TO RESEARCH DATA ENTREPOT DE Standards & métadonnées
IMAGES DONNEES Outils utilisés
QUOI ? Protocole
Format
SONS Unité de mesure ...
STATISTIQUES
INTERVIEWS CHOIX Délimiter les conditions de

D'UNE LICENCE

ADAPTEE mise a disposition

A DETAILLER DANS
LE PLAN DE
GESTION DE

DONNEES
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IMPACTS ET RETOMBEES : Définition

IMPACTS ET
RETOMBEES

INDICATEURS

Apports des résultats du projet a court, moyen et long terme, pour les
acteurs-clés.

Ces retombées peuvent étre scientifiques, économiques, sociétales,
culturelles, environnementales... Elles concernent le chercheur et son
entourage scientifique (laboratoire, collaborateurs, établissement), mais
aussi les participants du projet, le grand public, les acteurs socio-
économiques.

Les impacts et retombées du projet sont évalués a l'aide d'indicateurs.
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IMPACTS ET RETOMBEES : Exemples

. MODELE CONDITIONS T
ECONOMIQUE  DE TRAVAIL HANDICAP
R PROFESSIONNELLE e
SERVICES CONTRE LES
GAINDE INEGALITES
PRODUCTIVITE
SOCIETAUX | qure
SOCIO- PUBLIQUE
EDUCATION
ECONOMIQUES

PRODUITS

INNOVANTS EXPERTISE NOUVELLES
IMP ACTS = CONNAISSANCES
RETOM BEES SCIENTIFIQUES NOTORIETE

NOUVEAUX
PATRIMOINES / , NOUVELLES OUTILS
MATRIMOINES RESEAUX  METHODES
CULTURELS
, MATERIAUX
, DEVELOPPEMENT
INTEGRATION DURABLE
ENVIRONNEMENTAUX ENERGIES
PRATIQUES
SPORTIVES GESTION DES

RECYCLAGE MILIEUX
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INDICATEURS : Exemples

NOMBRE

CREATION
D'EMPLOIS ,
AUGMENTATION CREES D'UNE STARTUP  ADOPTION DE
DE L'EFFICACITE NOUVELLES
PROCEDURES
INDICATEURS INDICATEURS
DIMINUTION DES QUALITATI ES EVOLUTIONS
EMIS%CO)L\IS DE QUANT|TAT| FS PEDAGOGIQUES
BAISSE DE DE:SJE'DTE
CoUTS DE
PRODUCTION

On mesure les impacts et retombées d'un projet
a l'aide d'indicateurs définis au préalable. Ceux-ci
permettront d'évaluer l'efficacité du projet en

lien avec les objectifs et les résultats attendus.
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VALORISATION DE LA RECHERCHE

ENTREPRISE , LABORATOIRE
DECLARATION
Uﬁlrgjg& I INVENTION D'INVENTION
CROIS%ANCE I RESULTATS
ECONOMIQUE
coﬁ%%?ﬁ&fné
MISE SUR I
TR | PROPRIETE
INTELLEC-
PROJET TUELLE
I BREVET
ACCORD D E LOGICIEL
CONSORTIUM DROIT D'AUTEURS
EXPLOITATION | RECHERCHE oo
(commerciale) I
CONTRAT
I DE COLLABORATION
DE RECHERCHE
CONTRAT
o, <3
CREATION I
D'ENTREPRISE
Co'\[')TERAT I MATURATION
LICENCE
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Documents relatifs a la PROPRIETE INTELLECTUELLE

Document légal et obligatoire mis , . )
3 la disposition des employés Egalement appelé "NDA . Non Disclosure

DECLARATION  ayant une activité inventive pour ACCORD DE Agf[eem.em"',.il atppur f)bjetdd’obligertlgs
| communiquer & leurs employeurs  CONFIDENTIAL[TE Parienaires signataires & garder un certain
DINVENTION les informations essentielles sur la nombre S e e strictement

nature de leurs résultats. confidentielles.

Le brevet est un titre de propriété industrielle permettant de

protéger une invention. Il confere a son titulaire un monopole
BREVET d'exploitation sur l'invention interdisant ainsi toute copie,

distribution, utilisation ou exploitation a des fins commerciales.

DESSINS Le dépot de Dessins et Modeles permet de protéger I'apparence
/ d'un produit ou d'une partie du produit pour la forme, la texture,
MODELES I'ornementation ou |'esthétique.

Le dépdt de logiciel se fait a I'’Agence de Protection des

Programmes (APP). Cela permet d’'enregistrer et ainsi protéger une

LOGICIEL création numérique (logiciels, applications mobiles, bases de

Droit d'auteur données, sites web, etc.) en l'inscrivant dans le registre international

IDDN (International Identifier of Digital Works), dont I'APP est le
dépositaire exclusif.
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Documents relatifs au PARTENARIAT PUBLIC - PRIVE

Accord signé entre plus de deux

CONTRAT DE Conltrat entre deux partenaires (publics partenaires dans le cadre d'un projet de
i eventuellement prives) dans le cadre ACCORD DE  recherche collaboratif qui définit leurs

COLLABORATION "d'un projet de recherche collaborative droits et obligations mutuels : propriété
DERECHERCHE qui est liée a un flux financier ~ CONSORTIUM jnellectuelle, exploitation des résultats,
(financement extérieur ou en interne). management du projet, confidentialité,

avec ou sans contribution financiere.
Egalement appelé "MTA : Material
Transfer Agreement", il a pour objet
ACCORD DE  de transférer a une autre partie des Contrat qui décrit la nature des
TRANSFERT DE matériaux (biologiques, végétaux, prestations  fournies par le

MATERIEL ~ chimiques) a des fins de recherche  RECHERCHE SO 212 prestataire en contrepartie d'une
et/ou de tests selon des termes et PRESTATION DE <\ inération préalablement

conditions clairement définis. SERVICE définie et encadre les relations
contractuelles entre les parties.

Contrat par lequel le titulaire d'un

droit en autorise I'exploitation par un Contrat par lequel le titulaire d'un
tiers moyennant le paiement d'une TRANSFERT CONTRAT  droit céde ce droit & un tiers

LICENCE redevance. Il permet en général de DE DE moyennant un paiement d'une
rentabiliser un investissement CESSION  somme donnée, une fois pour
technologique sans céder ses droits TECHNOLOGIE toute.

sur le bien concerné.
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